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ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке приема на обучение по образовательным программам 

 начального общего, основного общего образования  

 муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 

«Старокуклюкская основная общеобразовательная школа»  

Елабужского муниципального района Республики Татарстан 
 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке приема на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего образования в муниципальное 

бюджетное общеобразовательное учреждение «Старокуклюкская основная 

общеобразовательная школа» Елабужского муниципального района 

Республики Татарстан (далее – Правила) разработано в целях конституционных 

прав граждан Российской Федерации на образование, исходя из принципов 

общедоступности и бесплатности общего образования, реализации 

государственной политики в сфере образования, защиты интересов ребенка и 

удовлетворения потребностей семьи в выборе образовательного учреждения. 

1.2.  Настоящее Правила регламентирует порядок приема в муниципальное 

бюджетное общеобразовательное учреждение «Старокуклюкская основная 

общеобразовательная школа» Елабужского муниципального района Республики 

Татарстан (далее – Школа) на обучение по основным образовательным 

программам начального общего, основного общего образования, а также 

порядок оформления возникновения образовательных отношений. 

1.3. Настоящее Правила разработаны в соответствии со

 следующими нормативными документами: 
• Конституцией Российской Федерации; 
• Федеральным законом №273-ФЗ от 29.12.2012 г. «Об образовании в Российской 

Федерации» с изменениями и дополнениями; 
• Федеральным законом от 19.02.1993 года №4528-1 «О беженцах»; 
• Законом Российской Федерации от 19.02.1993 года №4530-1 «О вынужденных 
переселенцах»; 

• Федеральным законом от 27.05.1998 года № 76-ФЗ  «О

 статусе военнослужащих»; 
•  
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• Федеральным законом от 31.05.2002 года № 62-ФЗ «О гражданстве Российской 

Федерации»;  

• Федеральным законом №115-ФЗ от 25.07.2002 г. «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации» с изменениями и дополнениями; 

• Федеральным законом от 07.02.2011 года № 3-ФЗ «О полиции»; 
• Указом Президента Российской Федерации от 13.04.2011 года № 444 «О 

дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов 
несовершеннолетних граждан Российской Федерации»; 

• Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от  12 марта 2014 

года N 177 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода, 

обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, в другие организации,

 осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности»;  

• Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации №458 от 
02.09.2020 года «Об утверждении Порядка приёма на обучение по образовательным 
программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» с 
изменениями и дополнениями; 
• Приказом Министерства просвещения РФ №707 от 08.10.2021 года «О 
внесении изменений в приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 2 
сентября 2020 г. №458 «Об утверждении Порядка приёма на обучение по 
образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 
общего образования»; 
• Приказом Министерства просвещения РФ №784 от 30.08.2022 года «О 
внесении изменений в приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 2 
сентября 2020 г. №458 «Об утверждении Порядка приёма на обучение по 
образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 
общего образования»; 
• Приказом Министерства просвещения РФ №47 от 23.01.2023 г. «О внесении 
изменений в пункт 12 Порядка приёма на обучение по образовательнымпрограммам 
начального общего, основного общего и среднего общего образования, 
утвержденного приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 
2.09.2020г. №458»; 
• Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 4 марта 2025 г. 
№171 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным 
программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, 
утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 
сентября 2020 г. N 458»;  
• Постановлением главного государственного санитарного врача РФ от 28 
сентября 2020 года №28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 
«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 
отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 
• нормативными актами о закреплении территорий с целью учета детей, 
подлежащих обучению в общеобразовательных организациях; 

• Уставом МБОУ "Старокуклюкская основная школа» ЕМР РТ. 
 

2. Правила приема обучающихся  
2.1. Правила приема в школу на обучение по основным общеобразовательным 

программам обеспечивают прием в школу граждан, имеющих право на получение 

общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории, 
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закрепленной приказом Управления образования Исполнительного комитета 

Елабужского муниципального образования. 

2.2. Прием на обучение в школу осуществляется в течение всего учебного года при 

наличии свободных мест. 

2.3. В случае отсутствия свободных мест в школе руководитель Школы визирует 

отказ в приеме на заявлении родителей (законных представителей) ребенка или на 

заявлении учащегося для дальнейшего решения вопроса об устройстве ребенка в 

другую общеобразовательную организацию путем обращения в Управление 

образования Исполнительного комитета Елабужского муниципального образования. 

2.4. Ребенок имеет право преимущественного приема. Преимущественное право 

распространяется на все основные общеобразовательные программы, реализуемые в 

Школе, в которой обучаются полнородные и неполнородные брат и (или) сестра 

ребѐнка, в том числе – усыновленные и удочеренные, находящиеся под опекой или 

попечительством в семье, включая приѐмную и патронатную (ч.3.1 ст.67 ФЗ от 

29.12.2012г. №273-ФЗ). 

2.5. В первоочередном порядке предоставляются места в школе детям, указанным в 

абзаце втором ч.6 ст. 19 ФЗ от 27 мая 1998г. №76-ФЗ «О статусе военнослужащих», 

по месту жительства их семей, включая детей военнослужащих по контракту (письмо 

Минпросвещения от 31.10.2022 №ТВ – 2419/03), а после увольнения отца со службы 

– в течение месяца с момента обращения. В первоочередном порядке также 

предоставляются места в школе по месту жительства детям, указанным в ч.6 ст.46 ФЗ 

от 07.02.2011г. №3- ФЗ «О полиции», детям сотрудников органов внутренних дел, не 

являющихся сотрудниками полиции, и детям, указанным в ч.14 ст.3 ФЗ от 30.12.2012 

года №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных 

органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты 

Российской Федерации», детям, указанные в статьи 28.1 Федерального закона от 3 

июля 2016 г. № 226-ФЗ "О войсках национальной гвардии Российской Федерации") . 

2.6. Школа обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных 

представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся. 

2.7. Ознакомление поступающего и его родителей (законных представителей) с 

документами школы, указанными в п. 2.6. настоящих Правил, осуществляется путем 

размещения копий документов на официальном сайте школы в сети Интернет, а 

также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - ЕПГУ)», на 

информационном стенде в Школе. 

Основанием возникновения образовательных отношений является приказ 

руководителя о приеме лица на обучение в Школу или о приеме для прохождения 

промежуточной аттестации и (или) государственной итоговой аттестации, или о 

восстановлении для прохождения повторной государственной итоговой аттестации. 

2.8. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами Школы, возникают у лица, 

принятого на обучение, с даты, указанной в приказе о приеме лица на обучение в 

Школу. 

2.9. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего 

(далее - адаптированная образовательная программа) только с согласия их родителей 
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(законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии. Дети с ограниченными возможностями здоровья, 

достигшие возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной 

образовательной программе только с согласия самих поступающих. 

2.10.  При приеме детей на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования, 

выбор языка образования, изучаемого родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, 

государственных языков республик Российской Федерации, осуществляется по 

заявлению родителей (законных представителей) детей. 

2.11. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 

осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка 

или поступающего, реализующего право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 

34 Федерального закона. 

2.12. Образец заявления о приеме на обучение размещается общеобразовательной 

организацией на информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет 

(Приложение 2). 

2.13. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, 

указанные в пункте 2.14 настоящих Правил, подаются одним из следующих способов: 

 в электронной форме посредством ЕПГУ; 

 с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов РФ, созданных органами государственной власти 

субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГУ; 

 через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

 лично в школу. 

Школа осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о 

приеме на обучение и соответствия действительности поданных электронных образов 

документов. При проведении указанной проверки, Школа вправе обращаться к 

соответствующим государственным информационным системам, в государственные 

(муниципальные) органы и организации. 

Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение 

направляется на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и 

(или) электронный) и в личный кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения 

процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации при 

предоставлении согласия родителем (ями) (законным (ыми) представителем (ями) 

ребенка или поступающим). 

2.14 Для приема родитель (и) (законный (ые) представитель(и) ребенка или 

поступающий представляют следующие документы: 

 копию документа, удостоверяющего личность родителя

 (законного представителя) ребенка или поступающего; 

 копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя; 

 копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) 

сестры; 

  копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства 

(при необходимости); 

 копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о 

приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае 

Документ создан в электронной форме. № 4 от 01.04.2025. Исполнитель: Бахметова Г.Р.
Страница 4 из 26. Страница создана: 22.04.2025 14:02



5 

 

 

приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной 

территории); 

 копии документов, первоочередного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам; 

 копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

При посещении школы и (или) очном взаимодействии с уполномоченными 

должностными лицами школы родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка 

предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в абзацах 2-6 настоящего пункта, 

а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 

 Родитель(и), (законный(ые) представитель(и)) ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно 

предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность 

представителя (ей) прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на 

пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык. 

2.15. Не допускается требовать представление других документов, в качестве 

основания для приема на обучение по основным общеобразовательным программам. 

При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством 

ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных 

пунктом 2.14, за исключением копий или оригиналов документов, подтверждающих 

внеочередное, первоочередное и преимущественное право приема на обучение, или 

документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно. 

2.16. Родитель (и), (законный (ые) представитель (и)) ребенка или поступающий 

имеют право по своему усмотрению представить другие документы. 

2.17. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в 

общеобразовательную организацию. Уведомление о факте приема заявления 

направляется в личный кабинет на ЕПГУ (при условии завершения прохождения 

процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации). 

Журнал приема заявлений может вестись в том числе в электронном виде в 

региональных государственных информационных системах субъектов Российской 

Федерации, созданных органами государственной власти субъектов российской 

Федерации (при наличии). 

При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи 

общего пользования или лично в общеобразовательную организацию после 

регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающему 

выдается документ, заверенный подписью должностного лица общеобразовательной 

организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение  и документов, 

содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень 

представленных при приеме на обучение документов.  

 
  

3. Приём детей в первый класс 

3.1. В 1-й класс Школы принимаются дети по достижению ими возраста шести лет 

шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже 

достижения ими возраста восьми лет. 
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3.2. Прием в 1-й класс детей в более раннем (младше 6.5 лет) или более позднем 

(старше 8 лет) возрасте при наличии разрешения Исполнительного комитета 

муниципального образования города Елабуги. Школа информирует родителей 

(законных представителей) детей младше 6,5 лет и (или) старше 8 лет о порядке 

обращения в Исполнительный комитет муниципального образования города Елабуги 

РТ. 

3.3. Школа с целью проведения организованного приема граждан в первый класс 

размещает на информационном стенде, а также в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг», на официальном сайте в сети Интернет, в средствах массовой информации (в 

том числе электронных) информацию: 

 о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента 

издания распорядительного акта о закрепленной территории; 

 о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной 

территории, не позднее 5 июля текущего года. 

3.4. Прием граждан в 1 класс Школы осуществляется по личному заявлению родителя 

(законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального 

закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации» 

3.5. Заявление о приеме на обучение и документы подаются одним из следующих 

способов: 

 лично в образовательную организацию, 

 в электронной форме посредством ЕПГУ, 

 через операторов почтовой связи заказным письмом с уведомлением о вручении, 

 с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской федерации, созданных органами 

государственной власти субъектов Российской федерации (при наличии), 

интегрированных с ЕПГУ. 

3.6. Заявление в форме электронного документа заполняется родителями (законными 

представителями) ребенка на официальном сайте Школы в сети Интернет. В связи с 

тем, что в электронном заявлении отсутствует подпись родителей (законных 

представителей), заявление заверяется их подписью при представлении в Школу всех 

необходимых документов. При регистрации заявлений, поданных в электронном 

виде, в журнале регистрации заявлений о приеме в Школу указывается дата 

представления всех необходимых документов (Приложение 1). Граждане, сдавшие 

документы для зачисления ребенка в 1 класс, получают расписку (Приложение 3). 

3.7. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка; 

б) дата и место рождения ребенка; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

г) адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка, его родителей 

(законных представителей); 

д) адрес(а) электронной почты, контактные телефоны родителей, 

е) о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема, 
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ж) о потребности ребенка в обучении по адаптивной образовательной программе и 

(или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 

обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с 

заключением психолого - медико- педагогической комиссии (при наличии) или 

ребенка- инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации 

з) согласие родителя (ей) (законных представителей) ребенка на обучение ребенка по  

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения 

ребенка по адаптивной образовательной программе). 

и) родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации 

права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в 

том числе русского языка как родного языка), 

к) государственный язык республики Российской Федерации (в случае 

предоставления Школой возможности изучения государственного языка республики 

Российской Федерации), 

л) факт ознакомления родителя (ей) (законных представителей) ребенка с лицензией 

на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими Школу и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся. 

м) согласие родителя (ей) (законных представителей) ребенка на обработку 

персональных данных. 

3.8. Независимо от формы подачи заявления (в электронном или бумажном виде) 

родители (законные представители) детей заполняют соответствующий бланк 

(шаблон) заявления, размещенный на официальном сайте Школы в сети Интернет, на 

информационном стенде Школы (Приложение 2); 

3.9. Для зачисления ребенка в 1 класс Школы родители (законные представители) 

детей, проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют 

следующие документы: 

 копия (оригинал) документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка, 

 копия (оригинал) свидетельства о рождении ребенка или документ, 

подтверждающий родство заявителя, 

 копия (оригинал) документа, подтверждающего установление опеки или 

попечительства (при необходимости), 

 копия (оригинал) свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения 

о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории, 

 копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного 

приема на обучение по основным общеобразовательным программам или 

преимущественного приема на обучение по образовательным программам основного 

общего образования. 

 справку с места работы родителя (ей) (законных представителей) ребенка (при 

наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение), 

 копию заключения психолого - медико-педагогической комиссии (при наличии). 

3.10. Для зачисления ребенка в 1 класс Школы родители (законные представители) 

детей, не проживающих на закрепленной территории, предъявляют свидетельство о 

рождении ребенка. 
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3.11. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют следующие 

документы: 

 свидетельство о рождении ребенка; 

 документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав 

ребенка); 

 документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации. 

3.12. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык. 

3.13. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы. 

3.14. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема 

детей в Школу не допускается. 

3.15. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с 

документами, указанными в п.2.6. Правил, фиксируется в заявлении о приеме и 

заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

3.16. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 

согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации (путем 

заполнения соответствующего пункта заявления). 

3.17. Прием заявлений в первый класс Школы для граждан, указанных в пункте 2.22 

Положения, а также проживающих на закрепленной территории, начинается 30 марта 

текущего года в 08.00 и завершается не позднее 30 июня текущего года. 

3.18. Зачисление в Школу оформляется приказом в течение 3 рабочих дней после 

завершения приема заявлений на обучение в первый класс. 

3.19. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в 

первый класс начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных 

мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

3.20. Школа, закончив прием в первый класс всех детей, указанных в пункте 3.22 и 

проживающих на закрепленной территории, осуществляет прием детей, не 

проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля. В указанном случае 

информация о переносе сроков приема и о количестве свободных мест в 1-х классах 

размещается на официальном сайте Школы в сети Интернет и на информационном 

стенде в Школе. 

3.21. Для удобства родителей (законных представителей) детей Школа устанавливает 

график приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту жительства 

(пребывания). График размещается на официальном сайте Школы в сети Интернет и 

на информационном стенде в Школе в срок не позднее 30 марта. 

3.22. В первоочередном порядке предоставляются места: 

• детям военнослужащих в соответствии с пунктом 6 статьи 19 Федерального 

закона от 27.05.1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»; 

• детям сотрудников (сотрудника) полиции, дети сотрудников (сотрудника) 

органов внутренних дел, детей гражданина Российской Федерации, в случаях, 

предусмотренных пунктом 6 статьи 46, статей 56 Федерального закона от 07.02.2011 

года № 3-ФЗ «О полиции»; 

• детям, проживающим в одной семье и имеющим общее место жительства, если в 

Школе уже обучаются их братья и (или) сестры в соответствии с Федеральным 

законом Российской Федерации «О внесении изменений в статью 54 Семейного 
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кодекса Российской Федерации» и статью 67 Федерального закона «Об образовании в 

Российской Федерации» имеют первоочередное право при поступлении в первый 

класс при наличии свободных мест. 

3.23. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе начального общего образования только с 

согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций 

психолого-медико – педагогической комиссии. 

3.24. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления 

родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении 

документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме 

ребенка в Школу, о перечне представленных документов. Расписка заверяется 

подписью должностного лица Школы, ответственного за прием документов и 

печатью Школы. 

3.25. В случае, если на момент подачи заявления о приеме в Школу предъявлены не 

все необходимые документы, в журнале регистрации делается соответствующая 

отметка. При регистрации подобных заявлений в журнале регистрации заявлений о 

приеме в школу указываются две даты: 

● 1-я – дата подачи заявления; 

● 2-я – дата представления всех необходимых документов. 

Отсутствие документа (документов) не может быть основанием для отказа в приеме 

заявления. 

3.26. На основании ст.14 Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об 

образовании в РФ» родителям (законным представителям) ребенка предоставляется 

право выбора на изучение родного языка (татарского), в том числе русского языка как 

родного языка в пределах возможностей образовательного учреждения в порядке, 

установленном законодательством об образовании. Выбор языка осуществляется по 

заявлению родителей (законных представителей) ребенка. 

3.27. Приказы Школы о приеме детей на обучение размещаются на информационном 

стенде Школы в день их издания. 

3.28. Приказ о комплектовании первых классов издается не позднее 31 августа 

текущего года. 

3.29. На каждого ребенка, зачисленного в Школу, заводится личное дело, в котором 

хранятся заявления о приеме в Школу и копии предъявляемых при приеме 

документов. 

3.30. При приеме детей в 1-й класс в течение учебного года родители (законные 

представители) ребенка дополнительно предъявляют личное дело. 

 

4. Прием (зачисление) учащихся в 1-9 классы  

в порядке перевода из другой образовательной организации 
4.1. В 1-9 классы школы принимаются учащиеся в порядке перевода из другой 
образовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность при 
наличии в Школе свободных мест. 
4.2. Школа в случае обращения родителей (законных представителей) с запросом 
представляет информацию о наличии свободных мест в конкретном классе (классах) 
Школы. Информация, представляется Школой в устном или письменном виде, в 
зависимости от формы запроса. 
4.3. Прием граждан в 1-9 классы Школы осуществляется по личному заявлению 
родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, 
удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала 
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документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без 
гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального 
закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных 
граждан в Российской Федерации». 
4.4. Школа осуществляет прием указанного заявления: 
• в электронной форме посредством ЕПГУ; 
• с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской федерации, созданных органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), 
интегрированных с ЕПГУ; 

• через операторов почтовой связи заказным письмом с уведомлением о вручении; 
• лично в образовательную организацию. 
4.5. Заявление в форме электронного документа заполняется родителями (законными 
представителями) ребенка на официальном сайте школы в сети «Интернет». В связи с 
тем, что в электронном заявлении отсутствует подпись родителей (законных 
представителей), заявление заверяется их подписью при представлении в школу всех 
необходимых документов. При регистрации заявлений, поданных в электронном 
виде, в журнале регистрации заявлений о приеме в школу указывается дата 
заполнения подачи заявления. 
4.6. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 
следующие сведения: 
а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка; 
б) дата и место рождения ребенка; 
в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных 
представителей) ребенка; 
г) адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка, его родителей 
(законных представителей); 
д) адрес (а) электронной почты, контактные телефоны родителей; 
е) о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 
ж) о потребности ребенка в обучении по адаптивной образовательной программе и 
(или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 
обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с 
заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или 
ребенка- инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 
з) согласие родителя(ей) (законных представителей) ребенка на обучение ребенка по 
адаптивной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка 
по адаптивной образовательной программе); 
и) родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации 
права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в 
том числе русского языка как родного языка); 
к) факт ознакомления родителя (ей) (законных представителей) ребенка или 
поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной 
деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 
образовательными программами и другими документами, регламентирующими 
школу и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 
обучающихся; 
л) согласие родителя (ей) (законных представителей) ребенка или поступающего на 
обработку персональных данных. 
4.7. Для зачисления ребенка в Школу родители (законные представители) детей 
дополнительно предъявляют следующие документы: 
• личное дело учащегося; 

Документ создан в электронной форме. № 4 от 01.04.2025. Исполнитель: Бахметова Г.Р.
Страница 10 из 26. Страница создана: 22.04.2025 14:02



11 

 

 

• справку об обучении или о периоде обучения (содержащую текущие отметки 
учащегося), выданную организацией, осуществляющей образовательную 
деятельность, в которой ранее обучался учащийся (для учащихся 2-9 классов). 
4.8. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на 
русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 
русский язык. 
4.9. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 
представлять другие документы. 
4.10. Требование предоставления других документов в качестве основания для 
зачисления обучающихся в школу в связи с переводом из иной образовательной 
организации не допускается. 
4.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с 
документами, указанными в п.2.6 Правил, фиксируется в заявлении о приеме и 
заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 
4.12. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 
согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации (путем 
заполнения соответствующего заявления). 
4.13. Зачисление в Школу оформляется приказом школы в течение 5 рабочих дней 
после приема документов. 
4.14. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 
регистрируются в журнале регистрации документов, прибывших учащихся. После 
регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается 
расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном 
номере заявления о приеме ребенка в школу, о перечне представленных документов. 
Расписка заверяется подписью должностного лица школы, ответственного за прием 
документов, и печатью Школы. 
4.15. В случае, если на момент подачи заявлений о приеме в школу предъявлены не 
все необходимые документы, в журнале регистрации делается соответствующая 
отметка. Отсутствие документа (документов) не может быть основанием для отказа в 
приеме заявления. Однако приказ о зачислении детей в данном случае, а также при 
подаче заявления в электронном виде, издается в течение 5 рабочих дней после 
представления всех необходимых документов. 
4.16. Приказы Школы о зачислении учащихся в порядке перевода размещаются на 
информационном стенде школы в день их издания. 
4.17. На каждого ребенка, зачисленного в Школу, ведется личное дело, в котором 
хранятся копии предъявляемых при приеме документов. 
4.18. Школа при зачислении учащихся в порядке перевода из иной образовательной 
организации в течение двух рабочих дней с даты издания приказа о зачислении 
учащегося в порядке перевода уведомляет о зачислении учащегося исходную 
образовательную организацию, из которой учащийся был отчислен. Уведомлением 
является копия приказа о зачислении учащегося. Ответственное лицо сканирует 
приказ о зачислении учащегося, отправляет по электронной почте в исходную 
организацию сканированную копию приказа о зачислении и делает скриншот 
отправленного письма на обороте приказа о зачислении. 
 

5. Прием в 1 - 9 классы детей, ранее получавших образование 

в форме семейного образования 
5.1. В 1 - 9 классы Школы могут быть приняты учащиеся, ранее получавшие 
образование в форме семейного образования. 
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5.2. Прием детей в 1-9 классы Школы осуществляется по личному заявлению 
родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, 
удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала 
документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без 
гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального 
закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в 
Российской Федерации» при наличии свободных мест. 
5.3. Школа осуществляет прием указанного заявления: 
• в электронной форме посредством ЕПГУ; 
• с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской федерации, созданных органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), 
интегрированных с ЕПГУ; 

• через операторов почтовой связи заказным письмом с уведомлением о вручении; 
• лично в образовательную организацию. 
5.4. Заявление в форме электронного документа заполняется родителями (законными 
представителями) ребенка на официальном сайте школы в сети «Интернет». В связи с 
тем, что в электронном заявлении отсутствует подпись родителей (законных 
представителей), заявление заверяется их подписью при представлении в школу всех 
необходимых документов. При регистрации заявлений, поданных в электронном 
виде, в журнале регистрации заявлений о приеме в школу указывается дата подачи 
заявления. 
5.5. В заявлении родителями (законного представителям) ребенка указываются 
следующие сведения: 
а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;  
б) дата и место рождения ребенка; 
в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных 
представителей) ребенка; 
г) адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка, его родителей 
(законных представителей); 
д) адрес (а) электронной почты, контактные телефоны родителей; 
е) о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 
ж) о потребности ребенка в обучении по адаптивной образовательной программе и 
(или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 
обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с 
заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или 
ребенка- инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 
з) согласие родителя(ей) (законных представителей) ребенка на обучение ребенка по 
адаптивной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка 
по адаптивной образовательной программе); 
и) родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации 
права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в 
том числе русского языка как родного языка), 
к) государственный язык республики Российской Федерации (в случае 
предоставления школы возможности изучения государственного языка республики 
Российской Федерации); 
л) факт ознакомления родителя (ей) (законных представителей) ребенка или 
поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной 
деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 
образовательными программами и другими документами, регламентирующими 
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школу и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 
обучающихся; 
м) согласие родителя (ей) (законных представителей) ребенка или поступающего на 
обработку персональных данных; 
н) основания для зачисления (в связи с изменением формы получения образования). 
5.6. Независимо от формы подачи заявления (в электронном или бумажном виде) 
родители (законные представители) детей заполняют соответствующий бланк 
(шаблон) заявления, размещенный на официальном сайте школы в сети Интернет, на 
информационном стенде школы. 
5.7. Для зачисления ребенка в школу родители (законные представители) детей 
дополнительно предъявляют следующие документы: 
- копия (оригинал) свидетельства о рождении ребенка или документ, 
подтверждающий родство заявителя; 
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 
пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о 
регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 
территории (для закрепленных лиц); 
- документы, подтверждающие освоение учащимся программ начального общего 
и (или) основного общего образования (личное дело учащегося; справку о периоде 
обучения, результаты промежуточной аттестации или иные документы). 
5.8. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 
гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют следующие 
документы: 
• документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления 

прав ребенка);  
• документ, подтверждающий право ребёнка на пребывание в Российской 

Федерации; 
• документы, подтверждающие освоение учащимся программ начального общего и 

(или) основного общего образования (личное дело учащегося; справку о периоде 
обучения, результаты промежуточной аттестации или иные документы). 

5.9. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 
русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 
русский язык. 
5.10. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 
представлять другие документы. 
5.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с 
документами, указанными в п.2.6 Правил, фиксируется в заявлении о приеме и 
заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 
5.12. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 
согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации (путем 
заполнения заявления). 
5.13.  Зачисление в Школу оформляется приказом в течение 5 рабочих дней после 
приема документов. 
5.14. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 
регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления 
родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении 
документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме 
ребенка в Школу, о перечне представленных документов. Расписка заверяется 
подписью должностного лица Школы, ответственного за прием документов и 
печатью Школы. 
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5.15. В случае, если на момент подачи заявления о приеме в школу предъявлены не 
все необходимые документы, в журнале регистрации делается соответствующая 
отметка. При регистрации подобных заявлений в журнале регистрации заявлений о 
приеме в школу указываются две даты: 
- 1-я - дата подачи заявления; 
- 2-я - дата представления всех необходимых документов. 
Отсутствие документа (документов) не может быть основанием для отказа в приёме 
заявления. Однако приказ о зачислении детей в данном случае, а также при подаче 
заявления в электронном виде, издается в течение 5 рабочих дней после 
представления всех необходимых документов. 
5.16. Приказы школы о приеме детей на обучение размещаются на информационном 
стенде школы в день их издания. 
5.17. На каждого ребенка, зачисленного в Школу, ведется личное дело, в котором 
хранятся копии предъявляемых при приеме документов. 
 

6. Прием во 2-9 классы детей, осваивавших программы общего образования в 

образовательных организациях других государств 
6.1. Прием граждан, осваивавших программы начального общего и (или) основного 
общего образования в образовательных организациях других государств, в классы на 
уровнях начального общего и основного общего образования, осуществляется после 
прохождения ими диагностической промежуточной аттестации по предметам 
инвариантной части учебного плана класса, предшествующего классу, в который 
подано заявление о приеме. 
6.2. Промежуточная аттестация учащихся проводится в целях установления 
соответствия фактических знаний учащихся требованиям образовательной 
программы Школы. 
6.3. Предметы, формы промежуточной аттестации, сроки проведения 
промежуточной аттестации определяются индивидуально применительно к каждому 
поступающему и закрепляются в приказе Школы. 
6.4. Результаты промежуточной аттестации оформляются соответствующим 
протоколом по каждому предмету и сводным протоколом. 
6.5. Результаты промежуточной аттестации являются основанием для 
принятия решения о зачислении учащегося в соответствующий класс. 
6.6. Зачисление учащихся после прохождения промежуточной аттестации 

осуществляется в соответствии с требованиями раздела 4 настоящих Правил. 
 

7. Прием во 2 - 9 классы граждан, не имеющих личного дела 
7.1. Прием граждан, не имеющих личного дела, в классы на уровнях начального 
общего и основного общего образования осуществляется после прохождения ими 
диагностической промежуточной аттестации по предметам учебного плана класса, 
предшествующего классу,в который подано заявление о приеме. 
7.2. Промежуточная аттестация учащихся проводится в целях установления 
соответствия фактических знаний учащихся требованиям образовательной 
программы Школы. 
7.3. Предметы, формы промежуточной аттестации, сроки проведения 
промежуточной аттестации определяются индивидуально применительно к каждому 
поступающему и закрепляются в приказе Школы. 
7.4. Результаты промежуточной аттестации оформляются соответствующим 
протоколом по каждому предмету и сводным протоколом. 
7.5. Результаты промежуточной аттестации являются основанием для принятия 
решения о зачислении учащегося в соответствующий класс. 
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7.6 Зачисление учащихся после прохождения промежуточной аттестации 
осуществляется в соответствии с требованиями раздела 4 настоящих Правил. 
 

 

8. Перевод обучающихся в следующий класс  
8.1.Обучающиеся, успешно освоившие содержание учебных программ за учебный 

год, решением Педагогического совета Школы переводятся в следующий класс. 

Предложение о переводе обучающихся вносит Педагогический совет. 
8.2.Приказом по организации, осуществляющей образовательную деятельность, 
утверждается решение Педсовета о переводе обучающихся. 
8.3. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или 
нескольким учебным предметам образовательной программы или непрохождение 
промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин признаются 
академической задолженностью. 
8.4.Порядок ликвидации академической задолженности прописан в «Положении о 
текущем контроле и промежуточной аттестации».  
8.5. После издания приказа о переводе обучающихсяв следующий класс, классный 
руководитель обязан в пятидневный срок оформить личные дела учеников и передать 
их директору Школы на утверждение. 
  

9. Порядок перевода и отчисления обучающихся  
9.1. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из организации, 
осуществляющей образовательную деятельность, в другие организации, 
осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 
соответствующих уровня и направленности, устанавливает общие требования к 
процедуре и условиям осуществления перевода обучающегося из организации (далее 
– исходная организация, в другую организацию, осуществляющую образовательную 
деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 
направленности (далее - принимающая организация), в следующих случаях: 
• по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 
• в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования 
лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), 
лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной 
программе или истечения срока действия государственной аккредитации по 
соответствующей образовательной программе; 
• в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия 
государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней 
образования. 

9.2. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 
9.3. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 
несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных 
представителей) совершеннолетний обучающийся или родители (законные 
представители) несовершеннолетнего обучающегося: 

• осуществляют выбор принимающей организации; 
• обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест, 
в том числе с использованием сети Интернет; 
• при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в 
органы местного самоуправления в сфере образования соответствующего 
муниципального района для определения принимающей организации из числа 
муниципальных образовательных организаций; 
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• обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении 
обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию. Заявление о 
переводе может быть направлено в форме электронного документа с использованием 
сети Интернет. 
9.4. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке 
перевода в принимающую организацию указываются: 

• фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

• дата рождения; 

• класс и профиль обучения (при наличии); 
• наименование принимающей организации. В случае переезда в другую 

местность указывается только населенный пункт, субъект Российской 
Федерации. 

9.5. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в 
порядке  перевода исходная организация в трехдневный срок издает 
распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием 
принимающей организации. 
9.6.Исходная организация выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям 
(законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие 
документы: 

• личное дело обучающегося; 
• документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем 
учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 
промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью 
ее руководителя (уполномоченного им лица). 
9.7. Требование предоставления других документов в качестве основания для 
зачисления обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из 
исходной организации не допускается. 

9.8.  Указанные  в  пункте  9.6.  документы  представляются  совершеннолетним  
обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего 
обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении 
обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной 
организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность 
совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя) 
несовершеннолетнего обучающегося. 
9.9.Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода 
оформляется приказом директора принимающей организации (уполномоченного им 
лица) в течение трех рабочих дней после приема заявления и документов, указанных 
в пункте 9.6., с указанием даты зачисления и класса. 
9.10. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из 
исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания 
распорядительного акта о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно 
уведомляет исходную организацию о номере и дате распорядительного акта о 
зачислении обучающегося в принимающую организацию. 
9.11. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности исходной 
организации, аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по 
соответствующей образовательной программе или истечения срока действия 
государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе; в 
случае приостановления действия лицензии, приостановления действия 
государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней 

Документ создан в электронной форме. № 4 от 01.04.2025. Исполнитель: Бахметова Г.Р.
Страница 16 из 26. Страница создана: 22.04.2025 14:02



17 

 

 

образования осуществляется на основе распорядительных актов Учредителя и в 
соответствии с законодательством. 
 

10. Основания отчисления и восстановления обучающихся  
10.1. Обучающийся может быть отчислен из организации, осуществляющей 
образовательную деятельность: 

• в связи с получением образования (завершением обучения); 
• по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося, в т.ч. в случае перевода обучающегося для 
продолжения освоения образовательной программы в другой организации, 
осуществляющей образовательную деятельность; 
• в случае установления нарушения порядка приема в общеобразовательную 
организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в 
организацию (согласно п.2 ч. 2 ст. 61 ФЗ «Об образовании в РФ»); 
• за неисполнение или нарушение Устава организации, осуществляющей 
образовательную деятельность, Правил внутреннего распорядка, или иных локальных 
нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной 
деятельности; 
• по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и школы, в т.ч. в 
случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность. 
10.2.Отчисление обучающегося, как мера дисциплинарного взыскания, 
осуществляется в соответствии с Порядком применения к обучающимся и снятия с 
обучающихся мер дисциплинарного взыскания, утвержденным Приказом 
Министерства образования и науки РФ от 15.03.13 № 185 (ч.12.ст.43 «Об образовании 
в РФ»). 
10.3. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 
возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера 
дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных 
представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 
прав. 
10.4. Школа незамедлительно информирует об отчислении несовершеннолетнего 
обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания наименование органа 
местного управления. Наименование органа местного управления и родители 
(законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из 
школы, не позднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие 
получение несовершеннолетним обучающимся общего образования. 
10.5. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего 
обучающегося вправе обжаловать в комиссии по урегулированию споров между 
участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их 
применение к обучающемуся. 
10.6.Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся, 
осваивающим программы начального общего образования, а также к обучающимся с 
ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития и 
различными формами умственной отсталости). 
10.7.Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во 
время их болезни, каникул. 
10.8. Решение о переводе, отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, из одной организации в другую принимается с согласия комиссии по 
делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.  
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10.9. Отчисление обучающегося при его переводе для продолжения освоения 
образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 
образовательную деятельность, осуществляется в соответствии с Порядком перевода 
лиц, обучающихся по образовательным программам начального общего, основного 
общего образования, из одной образовательной организации в другую 
образовательную организацию, реализующую соответствующие образовательные 
программы. 
10.10.Отчисление по инициативе обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 
пятнадцати лет, за исключением отчисления при переводе обучающегося для 
продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 
осуществляющую образовательную деятельность, производится по заявлению 
обучающегося или родителей (законных представителей) обучающегося. В заявлении 
указываются: 

• фамилия, имя, отчество (при наличии) школьника; 

• дата и место рождения; 

• класс обучения; 

• причины оставления организации. 
После поступления заявления родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не 
имеющего основного общего образования, общеобразовательная организация 
испрашивает письменное согласие на отчисление комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления в сфере 
образования. При поступлении заявления несовершеннолетнего обучающегося, 
достигшего возраста пятнадцати лет и не имеющего основного общего образования, 
общеобразовательная организация испрашивает письменное согласие на отчисление у 
родителей (законных представителей) обучающегося, комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления в сфере 
образования. 
10.11.Отчисление из организации, осуществляющей образовательную деятельность, 
оформляется приказом директора школы с внесением соответствующих записей в 
алфавитную книгу учета обучающихся. 
10.12.При отчислении организация, осуществляющая образовательную деятельность, 
выдает заявителю следующие документы: 

• личное дело обучающегося; 
• ведомость текущих оценок, которая подписывается директором школы и 
заверяется печатью; 

• документ об уровне образования (при его наличии); 

• медицинскую карту обучающегося (при наличии). 

10.13. Обучающимся, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на 
итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также обучающимся, 
освоившим часть образовательной программ и (или) отчисленным из организации 
выдается справка об обучении или периоде обучения установленного образца. 
10.14. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 
образовании и локальными нормативными актами организации прекращаются с даты 
его отчисления из организации, осуществляющей образовательную деятельность.   

11. Прием иностранных граждан или лиц без гражданства 
11.1. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 
ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 
поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
предъявляет (предъявляют) документы, указанные в пунктах 26(1) - 26(3) Порядка 
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приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного 
общего образования, утвержденного приказом Минпросвещения России от 02.09.2020 
№ 458: 
- копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или 
законность представления прав ребенка); 
- копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) 
представителя (представителей) или поступающего, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации 
(действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, 
либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо 
визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным 
законом или международным договором Российской Федерации документы, 
подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на 
пребывание (проживание) в Российской Федерации); 
- копии документов, подтверждающих прохождение государственной 
дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином 
или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства; 
- копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, 
являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 
поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, в 
образовательных организациях иностранного (иностранных) государства (государств) 
(со 2 по 9 класс) (при наличии); 
- копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: 
паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным 
законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской 
Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного 
гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным 
государством и признаваемый в соответствии с международным договором 
Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без 
гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение 
личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные 
документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в 
соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве 
документов, удостоверяющих личность лица без гражданства); 
- копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному 
(законным) представителю (представителям) идентификационного номера 
налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - 
СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства (при наличии); 
- медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, 
представляющих опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, 
утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федераций 
федеральным органом исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 
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Федерального закона от 21 ноября 2011 года № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья 
граждан в Российской Федерации»; 
- копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным 
представителем) трудовой деятельности (при наличии). 
11.2. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 
русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 
русский язык. 
11.3. Пункт 11.1. Правил не распространяется на иностранных граждан, указанных в 
подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 г. 
№115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 
Иностранные граждане, указанные в абзаце первом пункта 10.3 Правил, предъявляют 
следующие документы: 
- копия свидетельства о рождении ребенка; 
- копия паспорта; 
- справку о регистрации по месту жительства. 

Абзацы третий - пятый и седьмой - девятый пункта 11.1. Правил не 
распространяются на граждан Республики Беларусь. 
11.4. Для приема родитель (родители) (законный (законные) представитель 
(представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 
гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом 
без гражданства, дополнительно в заявлении о приеме на обучение дает (дают) 
согласие для прохождения тестирования. 
11.5. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 
ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 
поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные в 
пунктах 11.1., 11.3. Правил, подает (подают) одним из следующих способов: 
- в электронной форме посредством ЕПГУ; 
- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 
уведомлением о вручении. 
11.6. После представления документов, предусмотренных пунктом 11.1. Правил, в 
течение 5 рабочих дней общеобразовательной организацией проводится проверка их 
комплектности. В случае представления неполного комплекта документов, 
предусмотренных пунктом 11.1. Правил, общеобразовательная организация 
возвращает заявление без его рассмотрения. 
11.7. В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных 
пунктом 11.1. Правил, общеобразовательная организация в течение 25 рабочих дней 
осуществляет проверку достоверности предоставленных документов. При 
проведении указанной проверки общеобразовательная организация обращается к 
соответствующим государственным информационным системам и (или) в 
государственные (муниципальные) органы, включая органы внутренних дел, и 
организации. В случае представления полного комплекта документов, 
предусмотренных пунктом 11.1. Правил, и со дня подтверждения их достоверности 
ребенок, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства или 
поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
направляется общеобразовательной организацией в государственную или 
муниципальную общеобразовательную организацию для прохождения тестирования 
на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ 
начального общего, основного общего образования. 
11.8. Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 
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являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется 
по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на 
обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
общеобразовательная организация уведомляет тестирующую организацию в 
электронной форме посредством ЕПГУ или иным способом. 

Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня прохождения 
ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 
поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
тестирования уведомляет о результатах его проведения общеобразовательную 
организацию, выдавшую направление, в электронной форме посредством ЕПГУ или 
иным способом. 
11.9. Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о приеме на 
обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 
гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом 
без гражданства, общеобразовательной организацией направляется по адресу 
(почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в 
личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 
  

12. Заключительные положения 
12.1. Настоящее Положение о порядке приема на обучение по образовательным 
программам начального общего, основного общего образования  является локальным 
нормативным актом, принимается на Педагогическом совете школы и утверждается 
приказом директора организации, осуществляющей образовательную деятельность. 
12.2.Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 
письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской 
Федерации. 
12.3.Положение о порядке приема на обучение по образовательным программам 
начального общего, основного общего образования  принимается на неопределенный 
срок. 
12.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 
разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает сил. 
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Приложение №1 
ЖУРНАЛ 

регистрации заявлений родителей (законных представителей) о приеме в 1-ый класс 
 

Регистр
ац 
ионный 
номер 

Дата подачи 
заявления 

ФИО Заявле 
ние, 
дата 

Свид. о 
рождени
и, дата 

Регистрация по 
месту 
жительства, 
дата 

Иные 
документы 

Подпись в 
получении 
расписки, 
дата 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

        

        

 
ЖУРНАЛ 

регистрации заявлений родителей (законных представителей) о приеме во 2-9 классы 

Регистр
ац 
ионный 
номер 

Дата подачи 
заявления 

ФИО В какой 
класс 

Заявле 
ние, дата 

Личное дело, 
дата 

Иные 
документы, 
дата 

Подпись в 
получе 
нии 
расписки, 
дата 

1 2 3 4 5 6 7 8 
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Приложение 2 

Директору МБОУ 

«Старокуклюкская основная  

 школа» ЕМР РТ  

                                            ______________ 

(ФИО директора) 

Родителя (законного представителя) 

                                           Фамилия_______________________ 

                                                                                                       Имя____________________________ 

                                                                                                       Отчество________________________ 

                                                                                                                                                  (при наличии) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу зачислить моего ребенка в ______ класс МБОУ «Старокуклюкская основная школа» ЕМР РТ 

Фамилия, Имя, Отчество (последнее при наличии)____________________________________________ 

Дата рождения, место рождения ребенка____________________________________________________ 

Место регистрации_______________________________________________________________________ 

Место жительства/ место пребывания ребенка________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

Сведения о родителях (законных представителях) ребенка: 

 Отец (законный представитель) 

ребенка                        

Мать (законный представитель) 

ребенка 

Фамилия   

Имя   

Отчество (при наличии)   

Адрес места жительства   

Место регистрации   

Место работы, должность   

Контактные телефоны   

Электронная почта   

Статус семьи (нужное 

подчеркнуть( 

А) Полная/неполная       Б) Многодетная  (количество детей всего -       , 

из них несовершеннолетних -         )     В) Малообеспеченная 

  

  Прошу организовать для моего ребенка обучение на __________________________________языке.   

   Имеется ли потребность ребенка в обучении по АОП или в создании специальных условий для 

обучения и воспитания __________  (да/нет). Если имеется, то даю согласие на обучение по 

АОП___________________________________________________________________________________ 

                (подпись)                                                                         (Ф.И.О.) 

       Имеется наличие права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема 

_______(да/нет), если да, то, указать какое___________________________________________________ 

На основании ст.14 Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» даю согласие на изучение родного языка ________________________ в рамках учебной 

области «Родной язык и литературное чтение» (1-4 классы) и «Родной язык и Родная литература» (5-11 

классы) . 

С уставом МБОУ «Старокуклюкская основная школа» ЕМР РТ, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации МБОУ 

«Старокуклюкская основная школа» ЕМР РТ, основными образовательными программами, 

реализуемыми в  МБОУ «Старокуклюкская основная школа» ЕМР РТ и другими документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса, правами и обязанностями обучающихся 

ознакомлен (а).         

«_____»____________________20____г.                                               Подпись  __________________ 
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Даю согласие на обработку персональных данных родителей (законных представителей) и персональных 

данных ребенка, в соответствии с федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных». 

 

«_____»____________________20____г.                                    Подпись____________________  

 

При подаче настоящего заявления предъявлены: 

 Оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка. 

Для детей, проживающих на закрепленной территории: 

 оригинал свидетельства о рождении ребенка; 

 свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства (или по месту 

пребывания на закрепленной территории). 

Для детей, не проживающих на закрепленной территории: 

 оригинал свидетельства о рождении ребенка. 

Для детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства: 

 документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав 

ребенка) 

 документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

 Документ о наличии права первоочередного или преимущественного приема (при 

наличии). 

 Документ о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной 

программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения или воспитания 

обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-

медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации. 

 В случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программ согласие на 

обучение ребенка по адаптированной образовательной программе. 

 Другие документы, представленные по усмотрению родителей (законных представителей). 

                                                                                       

           Ф.И.О. родителя ________________________  

                                                                                          

                                                                                                  Дата: _________________________________ 

                                                                             

                                                                                                  Подпись:______________________________ 
Регистрационный номер №_____                                                              
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Приложение №3 

Фирменный бланк школы 

 

Расписка на получение документов 

 

1. Заявление (индивидуальный номер)  
2. Копия свидетельства о рождении ребенка   
3. Справка о регистрации ребенка по месту жительства   
4. Справка с места работы родителей, подтверждающая право на первоочередной прием 
5. Копия свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в 
случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным 
программам начального общего образования ребенка. 

6. Личное дело ребенка (в 1-ый класс предоставляется при поступлении в течение 

учебного года) ________(да/нет). 
7. Заключение ПМПК (при наличии)   
8. Другие документы (указать какие): 

 

Документы 

получил____________________________________________________________ 

 

«____»__________________20_____г. 

 

М.П. 
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